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Рис. 5.20. Замовлення покупця від 03.01 
 

Крок 2 завдання 8. Заповнити документ "Рахунок покупцеві". 

Перейдіть: Торгівля → Документи продаж товарів і послуг → Рахунок 

покупцеві. Додайте новий документ і внесіть рахунок, виписаний на оплату 

покупцеві ПП "Siverskiy" (рис. 5.21). 

 

 
Рис. 5.21. Рахунок покупцеві від 03.01 (електронна форма) 

 
Закінчення рис. 5.21 

 
Натисніть кнопку "Друк". Перед вами заповнена форма первинного 

документа "Рахунок покупцеві", яку можна завірити підписом і печаткою та 

надіслати покупцеві – рис. 5.22. 
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Рис. 5.22. Рахунок покупцеві від 03.01 (друкована форма) 

 
Крок 3 завдання 8. Оприбуткувати аванс, отриманий від ПП 

"Siverskiy". 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка банку (прибуток). Додайте 

новий документ і внесіть дані щодо передплати, отриманої від покупця ПП 

"Siverskiy" (рис. 5.23). 
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Рис. 5.23. Оприбуткування авансу від ПП "Siverskiy" 

 
Перевірте бухгалтерські проводки за Випискою банку (прибутком) від 

06.01 за оприбуткованим авансом від ПП "Siverskiy" (рис. 5.24). 
 

 
Рис. 5.24. Проводки з оприбуткування авансу від ПП "Siverskiy" 

  
Порядок виконання завдання 9. Придбання матеріалів у 

постачальників на умовах попередньої оплати. 
Крок 1 завдання 9. Додати картку нового контрагента, внести 

договір з постачальником. 

Перейдіть: Торгівля → Довідники → Контрагенти. Додайте новий 

запис до довідника і внесіть дані щодо ТОВ "Метінвест" (рис. 5.25). 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Договір з постачальником. Додайте новий документ і заповніть його 

даними щодо ТОВ "Метінвест" (рис. 5.26). 
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Рис. 5.25. Внесення даних щодо постачальника ТОВ "Метінвест" 

 

 

 
Рис. 5.26. Внесення договору з постачальником ТОВ "Метінвест" 

 
Крок 2 завдання 9. Внести до інформаційної бази "Рахунок на 

оплату", отриманий від постачальника. 
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Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Рахунок на оплату. Внесіть дані щодо рахунку, отриманого від ТОВ 

"Метінвест" (рис. 5.27). 

 
Рис. 5.27. Рахунок на оплату від постачальника 

 
Крок 3 завдання 9. Внести передплату, перераховану 

постачальнику. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка Банку (видаток). Внесіть 

новий запис щодо авансу, сплаченого ТОВ "Метінвест" (рис. 5.28). 

 

 

 
Рис. 5.28. Перерахування авансу ТОВ "Метінвест" 
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Бухгалтерські проводки щодо авансу, сплаченого ТОВ "Метінвест", 

перевірте за рис. 5.29. 
 

 
Рис. 5.29. Проводки за перерахуванням авансу ТОВ "Метінвест" 

Крок 4 завдання 9. Виписати Довіреність на отримання матеріалів 

від постачальника. 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Довіреність на отримання ТМЦ. Додайте новий документ до Журналу та 

заповніть Довіреність на Коровай Т. П. – рис. 5.30. 

 

 
Рис. 5.30. Доручення на отримання ТМЦ 

 

Натисніть на кнопку "Друк" і ознайомтеся з друкованою формою 

довіреності. На рис. 5.31 показано лицьову сторону документу 

"Довіреність", на рис. 5.32 – зворотну. 
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Рис. 5.31. Друкована форма доручення на отримання ТМЦ  

(лицьова сторона) 
 

 
Рис. 5.32. Друкована форма доручення на отримання ТМЦ  

(зворотна сторона) 
 

Крок 5 завдання 9. Оприбуткувати матеріали, отримані від 

постачальника. 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Прибуткова накладна. Оприбуткуйте сталь, поставлену ТОВ "Метінвест", 

заповнивши прибуткову накладну так, як показано на рис. 5.33. 
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Рис. 5.33. Прибуткова накладна від 10.01 

 
Перевірте за рис. 5.34 бухгалтерські проводки за накладною ТОВ 

"Метінвест" № 12/МІ від 10.01. 
 

 
Рис. 5.34. Проводки за прибутковою накладною від 10.01 

Крок 6 завдання 9. Списати вартість транспортування на первинну 

вартість придбаних запасів (виробничих матеріалів). 

Перейдіть: Активи → Склад → Акт списання ТМЦ. Додайте новий 

документ до Журналу "Акт списання ТМЦ" і заповніть його так, як показано 

на рис. 5.35. 
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Рис. 5.35. Акт списання транспортних послуг 

 
На рис. 5.36 показано проводки за "Актом списання ТМЦ" щодо 

списання вартості транспортування на первинну вартість придбаних 

запасів. 
 

 
Рис. 5.36. Проводки за актом списання транспортних послуг 
 
Порядок виконання завдання 10. Придбання МБП (малоцінних і 

швидкозношуваних предметів) та ПММ (паливно-мастильних матеріалів) 

у постачальників на умовах часткової передплати і остаточного 

розрахунку. 
Крок 1 завдання 10. Додати картку нового контрагента, внести 

договір з постачальником. 

Перейдіть: Торгівля → Довідники → Контрагенти. Додайте новий 

запис до довідника і внесіть дані щодо ФОП Пометун О. В. (рис. 5.37). 
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Рис. 5.37. Внесення даних щодо постачальника ФОП Пометун О. В. 

 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Договір з постачальником. Додайте новий документ і заповніть його 

даними щодо ФОП Пометун О. В. (рис. 5.38). Специфікації цей договір не 

містить. 

 

 
Рис. 5.38. Договір з постачальником ФОП Пометун О. В. 

 
Крок 2 завдання 10. Внести до інформаційної бази "Рахунок на 

оплату", отриманий від постачальника 
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У Довіднику "Номенклатура" картки "Захисні окуляри" та "Рукавиці" 

створіть у папці "МШП", а картку "Літієве мастило" - у папці "Паливо". 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Рахунок на оплату. Внесіть дані щодо рахунку, отриманого від ФОП 

Пометун О. В. (рис. 5.39). 

 

 
Рис. 5.39. Рахунок на оплату від ФОП Пометун О. В. 

 
Крок 3 завдання 10. Внести передплату, перераховану 

постачальнику. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка Банку (видаток). Внесіть 

новий запис щодо авансу, сплаченого ФОП Пометун О. В. (рис. 5.40). 
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Рис. 5.40. Аванс за МШП, перерахований ФОП Пометун О. В. 
Перевірте бухгалтерські проводки щодо авансу, сплаченого ФОП 

Пометун О. В. – рис. 5.41. 
 

 
Рис. 5.41. Проводки щодо авансу за МШП ФОП Пометун О. В. 
 
Крок 4 завдання 10. Виписати Довіреність на отримання МШП та 

ПММ від постачальника. 

Перейдіть: Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → 

Довіреність на отримання ТМЦ. Додайте новий документ до Журналу та 

заповніть Довіреність на Лихольота В. О. для отримання ним МШП від 

ФОП Пометун О. В. 

 
Крок 5 завдання 10. Оприбуткувати МШП та ПММ, отримані від 

постачальника. 

Торгівля → Документи поставка товарів та послуг → Прибуткова 

накладна. Оприбуткуйте МШП та ПММ, поставлені ФОП Пометун О. В., 

заповнивши прибуткову накладну (рис. 5.42). 
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Рис. 5.42. Оприбуткування МШП від ФОП Пометун О. В. 

Перевірте бухгалтерські проводки за накладною ФОП Пометун О.В. 

№ 14-2/П від 14.01 – рис. 5.43. 
 

 
Рис. 5.43. Проводки щодо оприбуткування МШП 

 

Крок 6. Остаточний розрахунок з постачальником запасів. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка Банку (видаток). Внесіть 

новий документ щодо остаточної оплати, перерахованої товариством 

ФОП Пометун О. В. (рис. 5.44). 
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Рис. 5.44. Остаточна оплата за МШП ФОП Пометун О. В. 

 

За рис. 5.45 перевірте бухгалтерські проводки, автоматично 

сформовані за остаточним розрахунком 17.01 з ФОП Пометун О. В. 
 

 
Рис. 5.45. Проводки щодо оплати за МШП ФОП Пометун О. В. 

 
Внесені дані автоматично збережено у хмарній інформаційній базі та 

доступні за логіном і паролем користувача. 
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6. Лабораторна робота за темою 6 "Виробничий 

процес" 
 

6.1. Умова лабораторної роботи 6 
 

Завдання 11. Передача МШП у експлуатацію. Списання ПММ. 
10.01 поточного року на ТОВ "Мрія" видано у бухгалтерію 

канцелярські товари, у тому числі: бумага А4 Bergas – 6 шт., олівець 

механічний Erich Krause– 4 шт., ручка Pensan Global – 6 шт. 
18.01 видано робочі рукавиці (24 шт.) та захисні окуляри (12 шт.) 

робітникам виробництва для подальшого використання. 
28.01 списано 0,5 літри літієвого мастила Eni Grease MU EP, 

використаного для технічного обслуговування виробничого устаткування. 
 
Завдання 12. Облік виробництва продукції. 
В табл. 6.1 подано дані щодо випуску продукції товариством у січні. 
 

Таблиця 6.1 

Дані щодо виробництва готової продукції ТОВ "Мрія" 
 

Дата Назва виробленої продукції Кількість виробленої продукції, шт. 

06.01 
Профіль CD (60/27) 3 750 

Профіль UD (27/28) 1 800 

12.01 
Профіль CD (60/27) 1 720 

Профіль UD (27/28) 2 100 

17.01 Профіль кутовий рифлений (14/32) 1 690 

18.01 
Профіль CD (60/27) 8 750 

Профіль UD (27/28) 4 800 

21.01 Профіль кутовий рифлений (14/32) 2 010 

 
Для виробництва одного профілю CD (60/27) необхідно 0,042 від 

листа (шт.) сталі тонколистової оцинкованої 1250*2500. 
Для виробництва одного профілю UD (27/28) необхідно 0,098 від 

листа (шт.) сталі тонколистової оцинкованої 950*1250. 
Для виробництва одного профілю кутового рифленого (14/32) 

необхідно 0,056 від листа (шт.) сталі посиленої рифленої 1250*4000 мм. 



 
 

66 
 

6.2. Порядок виконання лабораторної роботи 6 

 
Порядок виконання завдання 11. Передача МШП у експлуатацію. 

Списання ПММ. 
 
Крок 1 завдання 11. Списання МШП 

Перейдіть: Активи → Склад → Акт списання ТМЦ. Додайте новий 

документ і заповніть його даними щодо передачі 10.01 канцтоварів до 

бухгалтерії (рис. 6.1). 

 

 
Рис. 6.1. Акт списання МШП (канцтоварів) 

 
Зверніть увагу, щоб встановити у полі "Рахунок витрат" рахунок 92 

"Адміністративні витрати", необхідно при виборі натиснути на "книжечку" 

(рис. 6.2). 
 

 
Рис. 6.2. Вибір рахунку витрат у документі "Акт списання МШП" 
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Потім треба перейти до довідника "Балансові рахунки" і перегорнути 

його до сторінки 6. На 6-й сторінці виділити запис  "921 Адміністративні 

витрати" та натиснути кнопку "Вибрати" (рис. 6.3). 

 
Рис. 6.3. Довідник "Балансові рахунки" 

 

Перевірте за рис. 6.4 бухгалтерські проводки, які має бути 

сформовано за актом списанням МШП. 
 

 
Рис. 6.4. Проводки за актом списання канцтоварів 

 

Аналогічно виконайте передачу інших МШП (рукавиць та захисних 

окулярів) робітникам виробництва. Додайте новий "Акт списання ТМЦ" та 

заповніть його даними щодо видачі МШП робітникам 18.01 (рис. 6.5). 
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Рис. 6.5. Акт списання МШП виробничого призначення 

 
Закінчення рис. 6.5 

 

За актом списання МШП виробничого призначення маєте отримати 

такі бухгалтерські проводки, як показано на рис. 6.6. 
 

 
Рис. 6.6. Проводки за актом списання МШП для виробничих потреб 

 

Крок 2 завдання 11. Списання паливно-мастильних матеріалів. 
Додайте новий "Акт списання ТМЦ" від 28.01 та заповніть його 

даними щодо використання літієвого мастила для технічного 

обслуговування виробничого устаткування (рис. 6.7). 
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Рис. 6.7. Акт списання ПММ для виробничих потреб 
 

За рис. 6.8 перевірте бухгалтерські проводки, складені за Актом. 
 

 
Рис. 6.7. Проводки за актом списання ПММ 

Виконавши завдання 11, перевірте обороти за бухгалтерськими 

рахунками. Перейдіть: Бухгалтерія → Облік → ОСВ. Побудуйте Оборотно-

сальдову відомість за січень поточного року і звірте із рис. 6.8 обороти за 

всіма рахунками. 

 

 

 
Рис. 6.8. Оборотно-сальдова відомість за січень 

 
Порядок виконання завдання 12. Облік виробництва продукції 

Перейдіть: Активи → Виробництво → Виробнича калькуляція. 

Додаючи нові документи, внесіть дані щодо виробництва ТОВ "Мрія" 
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готової продукції у січні. Для кожного виду виготовленої продукції 

необхідно заповнювати окремі Виробничі калькуляції. При складанні 

виробничих калькуляцій використовуйте формулу (6.1): 

 

Витрата сталі = 
     Кількість   
виготовлених    *  
     профілів 

Витрати сталі  
на виготовлення  
1 шт. профілю 

 
(6.1) 

 
За умовою, для виробництва одного профілю CD (60/27) необхідно 

0,042 від листа (шт.) сталі тонколистової оцинкованої 1250*2500. Для 

виробництва одного профілю UD (27/28) необхідно 0,098 від листа (шт.) 

сталі тонколистової оцинкованої 950*1250. Для виробництва одного 

профілю кутового рифленого (14/32) необхідно 0,056 від листа (шт.) сталі 

посиленої рифленої 1250*4000 мм. 
Складіть виробничу калькуляцію на виготовлення 06.01 готової 

продукції "Профіль CD (60/27)" у кількості 3750 шт. (рис. 6.9). 
 

 
Рис. 6.9. Виробнича калькуляція "Профіль CD (60/27)" від 06.01 

 

Перевірте за рис. 6.10 бухгалтерські проводки за калькуляцією. 
 

 
Рис. 6.10. Проводки за калькуляцією "Профіль CD (60/27)" від 06.01 
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Заповніть наступний документ "Виробнича калькуляція", щоб 

відобразити у базі випуск готової продукції "Профіль UD (27/28)" у кількості 

1800 шт. від 06.01. 
 

 
Рис. 6.11. Виробнича калькуляція "Профіль UD (27/28)" від 06.01 

 
Закінчення рис. 6.11 

 
На рис. 6.12 показано бухгалтерські проводки за виробничою 

калькуляцією на 1800 шт. продукції "Профіль UD (27/28)". 
 

 
Рис. 6.12. Проводки за калькуляцією "Профіль UD (27/28)" від 06.01 

 
Складіть всі виробничі калькуляції за даними умови завдання 12, 

керуючись рис. 6.13 – 6.24. 
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Рис. 6.13. Виробнича калькуляція "Профіль CD (60/27)" від 12.01 

 

 
Рис. 6.14. Проводки за калькуляцією "Профіль CD (60/27)" від 12.01 

 
Рис. 6.15. Виробнича калькуляція "Профіль UD (27/28)" від 12.01 

 

 
Рис. 6.16. Проводки за калькуляцією "Профіль UD (27/28)" від 12.01 
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Рис. 6.17. Виробнича калькуляція "Профіль кутовий  

рифлений (14/32)" від 17.01 
 

 
Рис. 6.18. Проводки за калькуляцією Профіль кутовий  

рифлений (14/32)" від 17.01 
 

 
Рис. 6.19. Виробнича калькуляція "Профіль CD (60/27)" від 18.01 
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Рис. 6.20. Проводки за калькуляцією "Профіль CD (60/27)" від 18.01 
 

 
Рис. 6.21. Виробнича калькуляція "Профіль UD (27/28)" від 18.01 

 

 
Рис. 6.22. Проводки за калькуляцією "Профіль UD (27/28)" від 18.01 

 

 
Рис. 6.23. Виробнича калькуляція "Профіль кутовий  

рифлений (14/32)" від 21.01 
 

 
Рис. 6.24. Проводки за калькуляцією Профіль кутовий  
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рифлений (14/32)" від 21.01 
 
Після внесення всіх виробничих калькуляцій ТОВ "Мрія" журнал 

"Виробнича калькуляція" має виглядати так, як на рис. 6.25. 
 

 
Рис. 6.25. Заповнений журнал виробничих калькуляцій 

 
Відобразивши у інформаційній базі виробничі калькуляції, отримано 

обороти за рахунками 20 "Сировина і матеріали", 23 "Виробництво", 26 

"Готова продукція". Сформоване дебетове сальдо за рахунком 26 – це 

залишок продукції на складі, яка може бути реалізована покупцям. 
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7. Лабораторна робота за темою 7 "Реалізація 

продукції, розрахункові операції: використання 

автоматизованих систем" 
 

7.1. Умова лабораторної роботи 7 
 
Завдання 13. Облік реалізації готової продукції. 
Нижче подано інформацію щодо торгівлі ТОВ "Мрія" у січні поточного 

року. Ці господарські операції необхідно внести до бази SaaS. 
06.01 ПП "Siverskiy" перерахувало аванс ТОВ "Мрія" у розмірі 25% 

від суми замовлення, тобто 214 733,25 грн. Ці дані було внесено до 

інформаційної бази при виконанні завдання 8. 
У табл. 7.1 подано дані щодо відвантаження готової продукції 

покупцеві ПП "Siverskiy". 
 

Таблиця 7.1 
Дані щодо реалізації готової продукції покупцеві ПП "Siverskiy" 

 

Дата Назва реалізованої продукції Кількість реалізованої продукції, шт. 

14.01 
Профіль CD (60/27) 5 200 

Профіль UD (27/28) 3 500 

20.01 

Профіль CD (60/27) 8 800 

Профіль UD (27/28) 5 050 

Профіль кутовий рифлений (14/32) 1 500 

25.01 Профіль кутовий рифлений (14/32) 2 200 
 

Від ПП "Siverskiy" 14.01 та 20.01 продукцію отримав Михайленко 

Петро Семенович за Довіреністю № 354219 від 12.01, дійсною до 21.01.  
25.01 продукцію отримав Якимов Сергій Лазаревич, вповноважений 

ПП "Siverskiy", за Довіреністю № 354231 від 24.01, дійсною до 02.02.  
27.01 ПП "Siverskiy" перерахувало ТОВ "Мрія" 600 000 грн. в оплату 

за поставлену продукцію. 
 

Завдання 14. Облік реалізації товарів. 
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01.01 поточного року ТОВ "Мрія" продовжило дію договору № 12/М 

на продаж товарів з покупцем ТОВ "ІНЕКС". 
05.01 поточного року ТОВ "Мрія" отримало від ТОВ "ІНЕКС" 

замовлення на такі товари (на умовах 25% авансу):  
1) гіпсокартон стельовий 9,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 мм – 

280 шт. за ціною 520 грн/шт. (без ПДВ); 
2) гіпсокартон вологостійкий - 12,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 

мм – 420 шт. за ціною 410 грн/шт. (без ПДВ). 
Загальна сума замовлення від ТОВ "ІНЕКС" – 381 360 грн (у тому 

числі ПДВ). Умови поставки: самовивезення; до 05.02 поточного року.  
06.01 ТОВ "Мрія" виписало ТОВ "ІНЕКС" рахунок на оплату на всю 

суму замовлення. 
10.01 ТОВ "ІНЕКС" перерахувало аванс ТОВ "Мрія" у розмірі 25% 

суми замовлення (95 340 грн). 
 
14.01 ТОВ "Мрія" відвантажило ТОВ "ІНЕКС": 
1) гіпсокартон стельовий 9,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 мм – 

160 шт. за ціною 520 грн/шт. (без ПДВ); 
2) гіпсокартон вологостійкий - 12,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 

мм – 185 шт. за ціною 410 грн/шт. (без ПДВ). 
Отримано Довіреність на представника ТОВ "ІНЕКС" Любченко 

Анатолія Михайловича № 874219 від 14.01 поточного року на отримання 

280 шт. гіпсокартону стельового та 420 шт. гіпсокартону вологостійкого. 
 
18.01 ТОВ "Мрія" відвантажило ТОВ "ІНЕКС" (за Довіреністю на 

Любченко А. М. № 874219 від 14.01): 
1) гіпсокартон стельовий 9,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 мм – 

120 шт. за ціною 520 грн/шт. (без ПДВ); 
2) гіпсокартон вологостійкий - 12,5 мм, розмір листа 1200 мм х 2500 

мм – 235 шт. за ціною 410 грн/шт. (без ПДВ). 
 
20.01 ТОВ "ІНЕКС" перерахувало 250 000 грн. в оплату частини своєї 

заборгованості за поставлені товари. 
 

7.2. Порядок виконання лабораторної роботи 7 
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Порядок виконання завдання 13. Відображення в обліковій базі 

операцій продажу продукції власного виробництва. 
Крок 1 завдання 13. 06.01 ПП "Siverskiy" перерахувало аванс ТОВ 

"Мрія" у розмірі 25% суми замовлення (214 733, 25 грн.). Ці дані було 

внесено до інформаційної бази при виконанні завдання 8. 
 
Крок 2 завдання 13. Відвантаження готової продукції покупцеві. 

Щоб внести видаткові накладні на реалізацію готової продукції 

покупцеві, перейдіть: Торгівля → Документи Продаж товарів і послуг → 

Видаткова накладна. Додаючи нові документи (накладні), внесіть дані 

щодо реалізації готової продукції ТОВ "Мрія" покупцеві ПП "Siverskiy". 

Після проведення кожної накладної перевіряйте бухгалтерські проводки, 

що склалися за нею. 

На рис. 7.1 показано заповнено форму видаткової накладної від 

14.01 на продаж готової продукції ПП "Siverskiy". 
 

 
Рис. 7.1. Видаткова накладна від 14.01 

 
На рис. 7.2 показано бухгалтерські проводки за видатковою 

накладною від 14.01. 
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Рис. 7.2. Проводки за видатковою накладною від 14.01 

У разі необхідності паперового носія, друкована форма видаткової 

накладної доступна активацією кнопки "Друк" – рис. 7.3. 
 

 
Рис. 7.3. Друкована форма видаткової накладної від 14.01 
 
На рис. 7.4 показано заповнену видаткову накладну від 20.01 на 

продаж готової продукції ПП "Siverskiy", на рис. 7.5 – бухгалтерські 

проводки за нею. 
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Рис. 7.4. Видаткова накладна від 20.01 

 

 
Рис. 7.5. Проводки за видатковою накладною від 20.01 

 
На рис. 7.6 показано порядок заповнення видаткової накладної від 

25.01 на продаж готової продукції ПП "Siverskiy". 
 

 
Рис. 7.6. Видаткова накладна від 25.01 

 
Перевірте проводки за накладною від 25.01, використавши рис. 7.7. 
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Рис. 7.7. Проводки за видатковою накладною від 25.01 

 
Крок 3 завдання 13. Оприбуткування оплати від покупця. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка банку (прибуток). 

Додайте новий документ і внесіть дані щодо оплати 27.01, отриманої 

від ПП "Siverskiy" (рис. 7.8). 
Скориставшись рис. 7.9, перевірте правильність бухгалтерських 

проводок за документом "Виписка банку (прибуток)" від 27.01. 

 
Рис. 7.8. Оприбуткування оплати від покупця ПП "Siverskiy" 
 

 
Рис. 7.9. Проводки за оприбуткуванням коштів 27.01 

 

Порядок виконання завдання 14. Облік реалізації товарів. 
Крок 1 завдання 14. Внесення договору з покупцем товарів. 

Перейдіть: Торгівля → Документи Продаж товарів і послуг → Договір 

з покупцем. Додайте до Журналу новий запис і внесіть дані щодо Договору 

на продаж товарів ТОВ "ІНЕКС" (рис. 7.10). Специфікацію заповнювати не 

обов'язково. 
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Рис. 7.10. Договір з покупцем ТОВ "ІНЕКС" 

 
Крок 2 завдання 14. Внесення до інформаційної бази замовлення, 

отриманого від покупця. 

Перейдіть: Торгівля → Документи Продаж товарів і послуг → 

Замовлення покупця. Додайте новий документ і заповніть замовлення 

ТОВ "ІНЕКС" (рис. 7.11). 

 

 

 
Рис. 7.11. Замовлення покупця ТОВ "ІНЕКС" 

 

Крок 3 завдання 14. Виписка Рахунку на оплату покупцеві. 
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Перейдіть: Торгівля → Документи Продаж товарів і послуг → Рахунок 

покупцеві. Додайте новий документ і заповніть Рахунок покупцеві, 

виписаний ТОВ "ІНЕКС" (рис. 7.12). 

 

 
Рис. 7.12. Рахунок покупцеві ТОВ "ІНЕКС" 

На рис. 7.13 показано друковану форму рахунку, виписаному 

покупцеві ТОВ "ІНЕКС". 
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Рис. 7.13. Друкована форма рахунка покупцеві ТОВ "ІНЕКС" 
 
Крок 4 завдання 14. Отримання авансу від покупця товарів. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка банку (прибуток). Додайте 

новий документ і внесіть дані щодо передплати, отриманої від покупця 

ТОВ "ІНЕКС" (рис. 7.14). 

 

 
Рис. 7.14. Оприбуткування авансу від ТОВ "ІНЕКС" 

 

 
Закінчення рис. 7.14 

 
На рис. 7.15 показано бухгалтерські проводки за випискою банку 

(прибутком) від 10.01, якою оприбутковано аванс від ТОВ "ІНЕКС". 
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Рис. 7.15. Проводки з оприбуткування авансу від ТОВ "ІНЕКС" 

 
Крок 5 завдання 14. Відвантаження товарів покупцеві. 

Перейдіть: Торгівля → Документи Продаж товарів і послуг → 

Видаткова накладна. Додаючи нові документи, заповніть накладні від 

14.01 та 18.01 на передачу товарів ТОВ "ІНЕКС" (рис. 7.16). 

 

 
Рис. 7.16. Видаткова накладна від 14.01 на продаж товарів  
Бухгалтерські проводки за видатковою накладною від 14.01 подано 

на рис. 7.17. 
 

 

 
Рис. 7.17. Проводки за видатковою накладною від 14.01 

 

Аналогічно заповніть видаткову накладну, виписану покупцеві ТОВ 

"ІНЕКС" 18.01 (рис.7.18), та перевірте сформовані проводки (рис. 7.19). 
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Рис. 7.18. Видаткова накладна від 18.01 на продаж товарів  
 

 

 
Рис. 7.19. Проводки за видатковою накладною від 18.01 

 
Крок 6 завдання 14. Отримання оплати від покупця товарів. 

Перейдіть: Банк і каса → Банк → Виписка банку (прибуток). 

 Додайте новий документ і внесіть дані щодо оплати, отриманої від 

покупця ТОВ "ІНЕКС" після відвантаження товарів (рис. 7.20). 
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Рис. 7.20. Оприбуткування остаточної оплати від ТОВ "ІНЕКС" 

 
Перевірте за рис. 7.21 проводки щодо оплати ТОВ "ІНЕКС" 20.01. 
 

 
Рис. 7.21. Проводки за випискою банку (прибутком) від 20.01 

 

Виконавши завдання 14, перевірте обороти за всіма рахунками. 

Перейдіть: Бухгалтерія → Облік → ОСВ. Побудуйте Оборотно-сальдову 

відомість за січень поточного року і звірте обороти за бухгалтерськими 

рахунками на цьому етапі лабораторних робіт (рис. 7.22). 

 

 
Рис. 7.22. Оборотно-сальдова відомість за січень 
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Закінчення рис. 7.21 

 
Проаналізуйте залишки і обороти рахунків 681 "Розрахунки за 

авансами одержаними" та 3611 "Розрахунки з вітчизняними покупцями 

товарів та інших ТМЦ", які відображують стан розрахунків з покупцями 

підприємства. 
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8. Лабораторна робота за темою 8 "Автоматизація 
взаємовідносин з працівниками підприємства" 
 

8.1. Умова лабораторної роботи 8 
 
Завдання 15. Створення табелів робочого часу працівників. 

У січні поточного року всі працівники відпрацювали повний робочий 

час. Потрібно сформувати два табелі робочого часу за кожним 

підрозділом. 

 

Завдання 16. Нарахування та виплата авансу всім працівникам 

підприємства. 

Аванс нараховується 15 числа поточного місяця за відпрацьовані дні 

поточного місяця. Аванс нараховується у сумі 50 % від окладу працівників. 

Потрібно сформувати дві платіжні відомості на виплату авансу за кожним 

підрозділом підприємства. 

 

Завдання 17. Нарахування та виплата заробітної плати всім 

працівникам підприємства. 

Заробітна плата нараховується в останній день поточного місяця за 

відпрацьовані дні поточного місяця з врахуванням сплаченого авансу. 

Також до заробітної плати додаються всі нараховані доплати та надбавки. 

Потрібно сформувати два документи щодо нарахування та дві платіжні 

відомості на виплату заробітної плати за кожним підрозділом 

підприємства. 

 

8.2. Порядок виконання лабораторної роботи 8 
 
Порядок виконання завдання 15. Створення табелів робочого часу 

працівників. 

Табель робочого часу складається в останній робочий день місяця 

за кожним підрозділом окремо. Для цього заходимо у розділ Кадри і ЗП → 
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Зарплата → Табель обліку робочого часу. Додаємо новий табель робочого 

часу, натиснувши кнопку "+". 

Обираємо дату, період та підрозділ. Складає табель робочого часу 

головний бухгалтер Коровай Т. В. 
При натисканні кнопки "Автоформування списку" до табелю 

переносяться всі особи, які працюють у цьому підрозділі. 
Якщо фактична кількість відпрацьованих днів дорівнює плановій, то 

можна натиснути кнопку "Факт=план". Тоді проставляються години роботи 

відповідно до графіку роботи. 
На рис. 8.1 подано заповнений Табель обліку робочого часу АУП. 
 

 
Рис. 8.1. Табель обліку робочого часу підрозділу "АУП" 

 

Документ обов’язково потрібно зберегти та провести. Аналогічно 

формуємо Табель обліку робочого часу підрозділу "Цех" – рис. 8.2. 
 

 
Рис. 8.2. Табель обліку робочого часу підрозділу "Цех" 

 
Порядок виконання завдання 16. Нарахування та виплата авансу 

всім працівникам підприємства. 



 
 

91 
 

Крок 1 завдання 16. Нарахування авансу здійснюється документом 

"Аванс", який відкривається у однойменному журналі переходом: Кадри і 

ЗП → Заробітна плата → Аванс. Нарахування авансу здійснюється за 

кожним підрозділом окремо, тобто формується два документи: за АУП та 

цехом. Датою нарахування авансу встановлюємо 15.01, період обираємо 

01.01 – 31.01.  

За допомогою кнопки "Автоформування списку" формується список 

працівників. При проведенні документу автоматично розраховуються 

суми утримань ПДФО, військового збору та нарахування ЄСВ. Також 

автоматично розраховуються суми до виплати за кожним працівником. 
На рис. 8.3 показано заповнений документ "Аванс" для АУП; на        

рис. 8.4 – сформовані за цим документом бухгалтерські проводки. 
 

 
Рис. 8.3. Нарахування авансу працівникам АУП 

 

 
Рис. 8.4. Проводки за документом "Аванс" (підрозділ "АУП") 
 
Аналогічно нараховуємо аванс робітниками виробництва. На рис. 8.5 

проілюстровано заповнення документа "Аванс" за підрозділом "Цех". 
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Рис. 8.5. Нарахування авансу робітникам цеху 

 
Закінчення рис. 8.5 

 

Сформовані проводки представлено на рис. 8.6. 
 

 
Рис. 8.6. Проводки за документом "Аванс" (підрозділ "Цех") 
 

Крок 2 завдання 16. На підставі вже наявних документів "Аванс" 

формуємо платіжні відомості. Для цього виділяємо документ "Аванс" 

потрібного підрозділу та натискаємо кнопку  "Створити дочірній документ 

на підставі виділеного". В документі "Платіжна відомість", що відкриється, 
заповнюємо дату, номер, період авансу, підрозділ. Для автоматичного 

складання платіжної відомості натискаємо кнопку "Сформувати список 

співробітників". Проводки формуються після проведення та зберігання 

документа "Платіжна відомість". На рис. 8.7 подано платіжну відомість 

АУП, на рис. 8.8 – проводки за нею.  
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Рис. 8.7. Платіжна відомість на виплату авансу  

працівникам АУП 

 
Рис. 8.8. Проводки за платіжною відомістю на виплату авансу 

працівникам АУП 
 

Платіжні відомості містяться у однойменному журналі, який можна 

відкрити так: Кадри і ЗП → Зарплата → Платіжна відомість. 

Аналогічно складаємо платіжну відомість за підрозділом "Цех" – рис. 

8.9. Маєте отримати проводки такі, як показано на рис. 8.10. 
 

 
Рис. 8.9. Платіжна відомість на виплату авансу  

робітникам цеху 
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Рис. 8.10. Проводки за платіжною відомістю на виплату авансу 

робітникам цеху 
 

Порядок виконання завдання 17. Нарахування та виплата 

заробітної плати всім працівникам підприємства. 
Крок 1 завдання 17. Нарахування заробітної плати. 

Для нарахування заробітної плати використовується документ 

"Розрахунок заробітної плати за період", яку відкривають переходом: 

Кадри і ЗП → Зарплата → Розрахунок заробітної плати за період. 

Розрахунок заробітної плати за період виконується окремо за 

кожним підрозділом. Обирається дата документу (останній день місяця), 

період, підрозділ. Натисканням кнопки "Заповнити список" до розрахунку 

автоматично (за даними табелів обліку робочого часу) заносяться 

відпрацьована кожним працівником кількість днів та годин. Проводки 

формуються при проведенні документа. 
Зверніть увагу, що за директором сума виплати заробітної плати 

вище, ніж сума авансу. Тому що директору було нараховано щомісячну 

премію у розмірі 10 %. 
На рис. 8.11 показано заповнену форму "Розрахунок заробітної 

плати" за січень поточного року для співробітників АУП. 
 

 
Рис. 8.11. Розрахунок заробітної плати за січень для АУП 
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На рис. 8.12 наведено сформовані бухгалтерські проводки щодо 

нарахування заробітної плати працівникам офісу. 
 

 
Рис. 8.12. Проводки за документом "Розрахунок заробітної плати" 

(для АУП) 
 

Аналогічно виконується нарахування заробітної плати робітникам 

цеху (рис. 8.13). За документом маємо такі проведення – рис. 8.14. 

 
Рис. 8.13. Розрахунок заробітної плати за січень для цеху 

 

 
Рис. 8.14. Проводки за документом "Розрахунок заробітної плати" 

(для цеху) 
 
Крок 2 завдання 17. Виплата заробітної плати. 



 
 

96 
 

Платіжна відомість формується на підставі відомості нарахування 

заробітної плати у тому ж порядку, як і при виплаті авансу. До "Розрахунків 

заробітної плати" за кожним підрозділом створюємо дочірні документи на 

підставі виділених. Після проведення виплати заробітної плати має бути 

сформовано 4 платіжні відомості за січень (рис. 8.15). 
 

 
Рис. 8.15. Заповнений журнал "Платіжні відомості" за січень 
 
Рис. 8.16 ілюструє заповнену платіжну відомість на виплату 

заробітної плати працівникам офісу. Сформовані за цією платіжною 

відомістю проводки подано на рис. 8.17. 

 
Рис. 8.16. Платіжна відомість на виплату заробітної плати 

працівникам АУП 
 

 
Рис. 8.17. Проводки за платіжною відомістю на виплату  

заробітної плати працівникам АУП 
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На рис. 8.18 показано заповнену платіжну відомість на виплату 

заробітної плати робітникам цеху. Автоматично побудовані за цією 

платіжною відомістю бухгалтерські проводки наведено на рис. 8.19. 
 

 
Рис. 8.18. Платіжна відомість на виплату заробітної плати 

робітникам цеху 

 
Рис. 8.19. Проводки за платіжною відомістю на виплату  

заробітної плати робітникам цеху 
  
Крок 3 завдання 17.  Виплата авансу і заробітної плати. 
Виплата авансу, заробітної плати та супутніх податків і внесків 

(ПДФО, ВЗ, ЄСВ) оформлюється заповненням електронних документів 

журналу "Виписка банку (видаток)". 

Активуйте: Банк та каса → Банк → Виписка банку (видаток). 

Потрібно скласти електронні виписки щодо виплат:  
15.01 – виплата авансу, ПДФО, військового збору, ЄСВ;  
31.01 – виплата заробітної плати, ПДФО, військового збору, ЄСВ. 
На рис. 8.20 наведено заповнений документ "Виписка банку 

(видаток)" на виплату 15.01 авансу співробітникам на їх особисті банківські 

картки. Вказуємо операцію "Виплата ЗП на банківські картки". 
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Рис. 8.20. Виплата авансу на банківські картки співробітників 

 

На підставі складеної виписки формується проводка – рис. 8.21. 
 

 
Рис. 8.21. Проводки при виплаті авансу на банківські картки 

співробітників 
 
Керуючись рис. 8.22 заповніть виписку на перерахування ПДФО.  

 
Рис. 8.22. Оплата ПДФО при виплаті авансу співробітникам 
 
Зверніть увагу, вид операції – "Оплата ПДФО". Тоді на підставі цього 

документу буде сформовано проводку, показану на рис. 8.23. 
 

 
Рис. 8.23. Проводки щодо оплати ПДФО при виплаті авансу 
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Формування "Виписки банку (видаток)" на сплату військового збору 

від 15.01 наведено на рис. 8.24. Обираємо операцію "Оплата військового 

збору". На підставі цього документу формується проводка – рис. 8.25. 
 

 
Рис. 8.24. Оплата військового збору при виплаті авансу 

співробітникам 
 

 
Рис. 8.25. Проводки щодо оплати військового збору 

при виплаті авансу 
Формування "Виписки банку (видаток)" на сплату ЄСВ від 15.01 

показано на рис. 8.26. Обираємо операцію "Оплата ЄСВ". 
 

 
Рис. 8.26. Оплата ЄСВ при виплаті авансу співробітникам 

 
На підставі цього документу формується проводка – рис. 8.27. 
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Рис. 8.27. Проводки щодо оплати ЄСВ при виплаті авансу 
 
Аналогічно проводяться всі операції з виплати заробітної плати, 

сплати ЄСВ, ПДФО та військового збору на 31.01 поточного року. На рис. 

8.28 подано перелік видаткових виписок банку при виплаті заробітної 

плати та супутніх податків і внесків. 
 

 
Рис. 8.28. Реєстр видаткових виписок банку від 31.01 

 
Провівши розрахунки з заробітної плати з персоналом ТОВ "Мрія", 

проаналізуйте обороти і сальдо рахунків 661 "Розрахунки за заробітною 

платою", 6411 "ПДФО", 6421 "Розрахунки по зборах", 651 "ЄСВ" за січень 

поточного року. 


